ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO PIRA{
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 104 DE 01 OUTUBRO DE 2018

Regulamenta o funcionamento do
Conselho Municipal de Contribuintes.

O Prefeito do Municipio de Barra do Pirai, usando das atribuicées que |he sdo conferidas por Lei e
com base no artigo 203-A da Lei Municipal n® 379/1997 (Cédigo Tributario Municipal), com a nova
redagdo dada pela Lei Municipal n°® 2913/2017, e no Decreto n° 052/2018;

DECRETA:

REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO MUNICIPAL DE CONTRIBUINTES DE BARRA DO PIRAI

TiTULO|
DO CONSELHO DE CONTRIBUINTES E SUA ORGANIZACAO

CAPITULO |
DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 1°- O Conselho Municipal de Contribuintes, 6rgao colegiado administrativo de que dispde o artigo
91 da Lei Orgéanica do Municipio de Barra do Pirai, vinculado a Secretaria Municipal de Fazenda, mas
independente quanto a sua fungdo de julgamento, tem por finalidade:

| - o julgamento, em grau de recurso e em Uultima instancia, dos processos administrativos fiscais
decorrentes de impugnacao de notificagdo de langamento ou de auto de infracdo, no ambito dos
tributos administrados pela Secretaria Municipal de Fazenda;

Il - o julgamento, em grau de recurso e em Ultima instancia, dos processos administrativos fiscais
decorrentes de impugnacéo da decisdo administrativa proferida em pedidos de reconhecimento de
imunidade tributaria, de concessdo de isengdo, de enquadramento e demais atos ou decisdes em
matéria fiscal, na forma deste regimento;

Il - assessorar o Secretario Municipal de Fazenda, propondo normas, procedimentos e boas praticas
de gestédo, objetivando o aprimoramento do Sistema Tributario do Municipio.

Paragrafo tnico - O Conselho Municipal de Contribuintes e todos os seus membros observarao, nos
julgamentos e em todos os seus atos, dentre outros, os principios da publicidade, da eficiéncia, da
motivacéo, da celeridade e da razoavel duragéo do processo, assegurados o contraditério e a ampla
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defesa, com 0s meios e recursos a ela inerentes.

CAPITULO Il
DA COMPOSICAO

Art. 2° - O Conselho Municipal de Contribuintes compde-se de:
| - Presidéncia e Vice-Presidéncia;

Il - Colegiado de Conselheiros

lil - Representagao Fiscal

IV - Secretaria do Conselho

Art. 3° - O Colegiado de Conselheiros sera composto, de forma paritaria, por 6 (seis) membros, sendo
trés representantes do Poder Executivo e trés representantes dos contribuintes.

Paragrafo unico - Sera nomeado um suplente para cada membro do Conselho, convocado para suprir
as faltas ou impedimentos dos titulares.

Art. 4°- Os membros titulares do Conselho Municipal de Contribuintes e seus suplentes seréo
nomeados pelo Prefeito Municipal, com mandato de 2 (dois) anos.

§1°- Os membros representantes do Municipio, tanto os titulares como os suplentes, serdo indicados
pelo Secretario de Fazenda dentre servidores efetivos do Municipio, versados em assuntos tributarios,
sendo obrigatoriamente definido entre eles 0 membro que exercera a Representagao Fiscal.

§2°- O processo de indicagao e selegao dos Conseiheiros tera inicio, por ato do Secretario Municipal
de Fazenda, no minimo, 60 (sessenta) dias antes do final de seus mandatos.

§3°- Os membros do Conselho deverédo ser portadores de diploma universitario e de reconhecida
experiéncia em matéria tributaria.

§4°- Os membros representantes dos contribuintes, tanto os titulares como os suplentes, serdo
indicados por entidades representativas de categorias econémicas e profissionais.

Art. 5°- A posse dos membros do Conselho Municipal de Contribuintes realizar-se-a mediante termo
lavrado em livro préprio ao se instalar o Conselho ou, posteriormente, quando ocorrer substituicao de
alguns membros, perante o Prefeito.

Art. 6° - Os Conselheiros titulares serdo substituidos, em suas eventuais auséncias, licengas ou
impedimentos, pelos respectivos Conselheiros suplentes.

Art. 7° - Os membros do Conselho Municipal de Contribuintes, titulares e suplentes, seréo
remunerados por reunido que se fizerem presentes por meio de jetons equivalentes a 2 (dois)
UFISBP’s por sessao, limitado em qualquer hipétese ao maximo de 5 (cinco) UFISBP’s por més e
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vedada a acumulagao para os meses subsequentes.

§1°- A remuneragao da Secretaria do Conselho correspondera a 50% (cinquenta por cento) da
remuneracgao fixada para os demais membros.

§2° - Os membros suplentes somente fardo jus ao recebimento do jeton correspondente as sessdes
em que se fizerem presentes.

Art. 8°- O Presidente e o Vice-Presidente do Conselho serdo indicados pelo Prefeito Municipal e, a
partir do segundo mandato, eleitos por votagao do colegiado, de forma alternada, eleitos por votacao
do colegiado, devendo a presidéncia, a cada eleicdo, ora ser exercida pelos Representantes do
Municipio ora exercida pelos Representantes dos Contribuintes.

Paragrafo Unico- Eleita a presidéncia, na forma deste artigo, a Vice-Presidéncia sera exercida pelo
membro suplente do respectivo membro titular.

Art. 9° - Perdera o mandato o membro que:

| — deixar de comparecer a 3 (trés) sessbes consecutivas ou 6 intercaladas, no periodo de 12 meses,
sem motivo justificado por escrito acolhido pelo Presidente do Conselho;

Il - usar de meios ou praticar quaisquer atos de favorecimento, mediante recebimento de beneficios
indevidos ou ndo, bem como proceder, no exercicio de suas fungdes, com dolo ou fraude, ou deixar
de cumprir as disposi¢ées legais e regimentais a ele cometidas, incluindo o respeito a razoavel
duracgao dos processos;

Il - recusar, omitir ou retardar o exame e o julgamento do processo, sem justo motivo;
IV — contrariar normas regulamentares do Conselho.

§1°- A justificativa por escrito referida no inciso | do caput deste artigo deve ser apresentada a
Secretaria do Conselho de Contribuintes em até dois dias ap6s a realizagéo da respectiva sesséao.

§2° -. O Presidente do Conselho ou o Representante da Fazenda determinara a apuragéo dos fatos
referidos neste artigo, garantido o exercicio do contraditério e ampla defesa pelo membro afastado.

§3°- A perda do mandato serd precedida de processo administrativo que, uma vez instaurado,
importara no imediato afastamento do membro e sua substituicdo pelo respectivo suplente até que
seja concluida a apuracéo.

Art. 10 - Verificada qualquer das hipoteses previstas no artigo 9° deste regimento, bem como renuncia
de Conselheiro, o Prefeito preenchera a vaga, designando ou nomeando, na forma estabelecida neste
regimento, novo titular que exercera o mandato peio tempo restante ao do Conselheiro substituido.

Paragrafo Unico - Nas demais hipéteses, caberd ao Presidente do Conselho Municipal de
Contribuintes convocar conselheiro suplente para substituir o titular em seus impedimentos ou
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auséncia. )
CAPITULO Il
DA COMPETENCIA

Art. 11 - Compete ao Conselho Municipal de Contribuintes:

| - julgar, em segunda instancia administrativa:

a) em grau de recurso e em Uultima instancia, os processos administrativos fiscais decorrentes de
impugnacdo de notificagdo de langamento ou de auto de infragdo, no ambito dos tributos
administrados pela Secretaria Municipal de Fazenda;

b) em grau de recurso e em Ultima instancia, os processos administrativos fiscais decorrentes de
impugnag¢ao da decisdao administrativa proferida em pedidos de reconhecimento de imunidade

tributaria, de concessao de isen¢éo, de enquadramento e demais atos ou decisdes em matéria fiscal.

Il - elaborar proposta de alteragcao de seu Regimento Interno, submetendo-a a aprovagao do Secretario
Municipal de Fazenda, devendo ser baixada por decreto pelo Prefeito.

lll - representar ao Secretario Municipal de Fazenda, propondo normas, procedimentos e boas praticas
de gestéo, de forma fundamentada, objetivando o aprimoramento do Sistema Tributario do Municipio.

Art. 12 - Nao compete ao Conselho Municipal de Contribuintes:

| - afastar a aplicacéo da legislacao tributaria por inconstitucionalidade ou ilegalidade;

Il - julgar processo administrativo fiscal ndo decorrente de notificagdo de langamento ou auto de
infragdo, relativo aos tributos administrados pela Secretaria Municipal de Fazenda, ressalvados os
casos previstos na alinea “b”, do inciso | do artigo 11 deste regimento, dentre outros, processos
relativos a:

a) pedidos de parcelamento de débitos;

b) pedidos de restituicéo de tributos ou multas;

c) denuncia espontanea de débitos fiscais ndo declarados na forma da legislagao especifica;

d) regimes de estimativa

lll - responder consultas sobre a interpretacao e aplicacao da legislagao tributaria.

Art. 13. Compete a Secretaria do Conselho, diretamente subordinada a Presidéncia do Conselho, a
execucgao dos servicos administrativos, dos trabalhos de expediente, e das atividades relacionadas
com:

| - a elaboragéo de relatérios gerenciais sobre o desempenho do Conselho de Contribuintes, propondo
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ao Presidente do Conselho as revisdes necesszrias;
Il - a entrega, mediante recibo, de processos distribuidos para serem relatados pelos Conselheiros;

lll - o fornecimento de informagbes ao setor financeiro competente diligenciando para o regular
pagamento dos jetons;

IV - a publicagao das pautas de julgamento;

V - a intimagéo do interessado ou de seu procurador nas oportunidades em que couber manifestacao,
e para ciéncia de toda decisao proferida pelo Conselho;

VI - o recebimento, registro, guarda, distribuicdo e expedicao de papéis e processos;
VIl - o fornecimento de informagdes sobre o andamento dos processos;

VIII - o encaminhamento as demais unidades da Secretaria Municipal de Fazenda, para providéncias
cabiveis, dos autos dos recursos definitivamente juigados pelo Conselho;

IX - a distribuicéo aos Conselheiros e Representante Fiscal da legislagao tributaria do Municipio, assim
como de suas atualizagdes;

X - 0 arquivo das cépias das decisdes do Conseiho;
Xl - o fornecimento, a requerimento do interessado, de cépias autenticadas das decisdes;

Xll - a concessao de vista do processo ao contribuinte interessado ou a seu representante legalmente
habilitado, mandatario ou preposto, munido do respectivo instrumento comprobatério de legitimidade
ou interesse, nos termos da legislagao vigente;

Xlll - o zelo pela guarda e conservagao dos equipamentos do Conselho Municipal de Contribuintes;
XIV - lavrar as atas das sessdes de julgamento, assinando-as juntamente com o Presidente;

XV - outras demandas, conferidas por ato do Presidente, dentre o rol de atribuigdes do Conselho
Municipal de Contribuintes.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES E DEVERES

Art. 14. Sao atribuigcdes e deveres do Presidente do Conselho:
| - dirigir os trabalhos do Conselho e presidir as sessdes;

Il - proferir, quando for o caso, além do seu voto como julgador, o voto de desempate;
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lll - estabelecer metas de julgamento e fixar o nimero minimo de processos por sessdo, de acordo
com a conveniéncia dos servigos em fungao do estoque das Unidades de Julgamento e da quantidade
de recursos protocolizados;

IV - fixar dia e horario para realizagcdo das sessodes;
V - convocar sessdes extraordinarias;
VI - despachar o expediente do Conselho;

VIl - despachar os pedidos que tratem de matéria estranha a competéncia do Conselho e os recursos
ndao admitidos pela lei, determinando a devolugdo dos respectivos processos as reparticoes
competentes;

VIl - zelar pela distribuicdo aleatéria dos processos para julgamento em segunda instancia
administrativa;

IX - apreciar os pedidos dos Conselheiros relativos a justificacdo de auséncia as sessoes;

X — designar, quando vencido o relator, um dos membros do Colegiado de Conselheiros cujo voto
tenha sido vencedor, para redigir 0 acérdao;

Xl — apreciar os impedimentos invocados;

Xll - convocar os suplentes para substituir Conselheiros em suas auséncias ou impedimentos
previamente comunicados, com 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia;

XIll - encaminhar ao Secretario Municipal de Fazenda as propostas previstas no inciso Il do artigo 11
deste regimento;

XIV - oficiar ao Secretario Municipal de Fazenda, comunicando o termo final do mandato dos
Conselheiros, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias;

XV - delegar, em havendo necessidades operacionais, as competéncias administrativas que lhe foram
outorgadas neste regimento;

XVI - prestar informagdes requeridas pelo Poder Judiciario, pelo Ministério Publico e pela Policia Civil
a respeito de deciséo de recurso interposto;

XVII - propor a edigdo de sumulas vinculantes nos termos do artigo 49 deste regimento;
XVIII - assessorar o Secretario Municipal de Fazenda, dentre o rol de atribuigdes do Conselho;

XIX — convocar, desde que existentes propostas, sessdes tematicas para deliberacdo de Sumulas,
nos termos deste regimento.
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Art. 15. Sao atribuigcdes e deveres do Vice-Presidente do Conselho:
| - substituir o Presidente do Conselho em sua auséncia ou impedimentos;
Il - auxiliar o Presidente do Conselho no desempenho de suas fungdes administrativas;

lll - desempenhar outras atribuicbes que ihe forem delegadas pelo Presidente, dentre o rol de
atribuicdes do Conselho Municipal de Contribuintes.

Art. 16. Sao atribuicbes e deveres dos Conselheiros:

| — exercer suas fungdes judicantes com totai independéncia, formando livremente seu convencimento
e motivando seu voto conforme os elementos de cada caso em analise, independente de integrar o
corpo de representantes do Poder Executivo ou dos Contribuintes;

Il - relatar os feitos que lhes forem distribuidos, sempre zelando pela rapida prestagao jurisdicional;

lll - comparecer as sessées, julgando os processos € as questdes colocadas em pauta, vedada a
abstencao; »

IV - solicitar, sempre que julgar conveniente, no exercicio de sua fungdo de Conselheiro Relator, as
providéncias, diligéncias e informagdes necessarias ao esclarecimento das questdes que suscitarem
duvidas;

V - propor ao Conselho as diligéncias necessarias a instrugao dos feitos, quando nao solicitadas pelo
Relator;

VI — observar peremptoriamente os prazos para restituicdo dos processos em seu poder;

VIl - comunicar a Presidéncia do Conselho a auséncia a sessao de julgamento com, no minimo, 48
(quarenta e oito) horas de antecedéncia da realizagdo da sessao;

VIII - manter sigilo de qualquer informagao, obtida em razao do oficio, sobre a situagédo econémica ou
financeira dos sujeitos passivos ou de terceiros e sobre a natureza e o estado dos seus negécios ou
atividades, na forma do art. 198 do Codigo Tributario Nacional, Lei n®5.172, de 25 de outubro de 1966;
XIX - respeitar as simulas aprovadas nos termos do artigo 49 deste regimento;

X — propor siumulas ao Presidente do Conselho nos termos do artigo 49 deste regimento.

Art. 17 - A Representagao Fiscal sera exercida por 1 (um) Representante do Fisco, subordinado e
designado pelo Secretario Municipal de Fazenda, tendo por atribuicdes e deveres:

| — defender os interesses do Municipio no processo administrativo fiscal, inclusive mediante
sustentacéo oral nas sessdes de julgamento, quando julgar oportuno;
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Il - contra-arrazoar recursos interpostos por sujeito passivo;

lll - solicitar diligéncias para saneamento ou aperfeicoamento da instrugdo do processo, quando
necessario;,

IV — opor pedido de esclarecimento;
TITULO Il - DO PROCEDIMENTO

CAPITULO |
DOS RECURSOS AO CONSELHO MUNICIPAL DE CONTRIBUINTES

Art. 18. Cabe ao Conselho Municipal de Contribuintes apreciar os seguintes recursos:

I - Recurso Voluntario nos processos administrativos fiscais decorrentes de impugnacgéo de notificagdo
de langamento ou de auto de infragéo, no @mbito dos tributos administrados pela Secretaria Municipal
de Fazenda, e naqueles decorrentes de impugnacgao da decisdo administrativa proferida em pedidos
de reconhecimento de imunidade tributaria, de concessao de isengéo, de enquadramento e demais
atos ou decisdes em matéria fiscal, na forma deste regimento;

Il - Pedido de esclarecimento de suas decisdes, quando estas se afigurarem omissas, contraditérias,
obscuras, ou quando contrariarem sumula do préprio Conselho, aprovada na forma deste regimento.

Art. 19. O prazo para interposi¢cao de recursos sera de 30 (trinta) dias para o recurso voluntario e de
10 (dez) dias para o pedido de esclarecimento, ambos contados da data da intimagédo da deciséo

recorrida.

§1°- Os prazos serao contados em dias uteis, excluindo-se na contagem o dia do inicio e incluindo-se
o dia do vencimento; ;

§2°- Os prazos s6 se iniciam ou vencem em dias Uteis.

Art. 20. Os recursos serdo apresentados ao 6rgao que proferir a decisdo contestada, por meio de
peticdo escrita, onde se mencionara:

| - a autoridade julgadora a quem é dirigida;

Il - o nome, qualificagdo do Recorrente e nimero do expediente no qual foi proferida a decisdo
recorrida;

Il - a identificagédo da(s) notificagdo(des) de langamento, do(s) auto(s) de infragéo ou do(s) termo(s)
de apreenséo;

IV - a perfeita identificagdo do imével a que se refere o langamento impugnado, se for o caso;

V - os motivos de fato e de direito em que se fundamentam os pontos de discordancia e as razdes\e
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provas que possuir;
VI - as diligéncias que o Recorrente pretenda sejam efetuadas, na forma da lei;
VIl - o objetivo visado, formulado de modo claro e preciso.

§ 1° Os recursos deverdao estar acompanhados de documento que comprove a legitimidade do
signatario.

§ 2° Sera admitida a realizagcao de sustentacdo oral, durante a sesséo de julgamento do recurso, por
10 (dez) minutos, das razdes contidas nos recursos interpostos e das contrarrazées.

Art. 21. A preparagéo do recurso voluntario compete as unidades de primeira instancia da Secretaria
Municipal de Fazenda que proferiram a decisao recorrida.

Paragrafo Gnico. Interposto o recurso, o requerimento padrdo e os documentos que o compdem serao
juntados aos autos e o processo sera encaminhado & autoridade responsavel pelo exame de
admissibilidade.

Art. 22. Sendo o recurso voluntario intempestivo, a autoridade recorrida o indeferira de plano.

§ 1° Sem prejuizo do disposto no caput deste artigo, ndo serdo conhecidos os recursos interpostos
fora dos prazos estabelecidos em lei, podendo qualquer autoridade julgadora denegar o seu
seguimento.

§ 2° Nao cabe qualquer recurso do despacho denegatério de seguimento de recursos interpostos
intempestivamente, ressalvado um Unico pedido de reconsideragdo, no prazo de 10 (dez) dias,
contados da data da intimagdo da deciséo, dirigido a mesma autoridade julgadora e que verse
exclusivamente sobre auséncia ou irregularidade da intimagao ou contagem de prazo.

Art. 23. Sendo tempestivo o recurso voluntario, preenchido o requerimento padrdo e os demais
requisitos regulamentares, a autoridade recorrida encaminhara os autos do processo ao Conselho,
prestando as informagdes que entender necessarias.

Art. 24. Em qualquer fase o Recorrente podera desistir do recurso em andamento no Conselho.

§ 1° A desisténcia serda manifestada por peticdo ou por termo no processo, ficando sujeita a
homologagéao pelo Presidente do Conselho.

§ 2° Importa renuncia ao poder de recorrer ao Conselho Municipal de Tributos ou desisténcia de
recurso acaso interposto:

| - o pedido de parcelamento do débito contestado, em primeira ou segunda instancia;

Il - a propositura, pelo sujeito passivo, de qualquer agdo ou medida judicial relativa aos fatos ou aos
atos administrativos de exigéncia do crédito tributario.
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_ CAPITULO Il )
DA DISTRIBUIGAO DOS RECURSOS VOLUNTARIOS

Art. 25. Os processos serdo distribuidos aos membros do Conselho mediante sorteio, garantida a
igualdade numérica na distribuicdo, exceto nos casos em que 0s recursos versarem sobre assuntos
conexos e afins.

Paragrafo unico — De forma a garantir a igualdade na distribuicéo dos recursos interpostos, sempre
que possivel devera ocorrer a exclusao do ultimo relator no sorteio posterior.

Art. 26. Os recursos ordinarios considerados indissociaveis para fins de analise e julgamento seréao
agrupados, em fungdo de prevengdo e conexdo, em Unidades de Julgamento pelo Presidente do
Conselho.

§ 1° Consideram-se conexos 0s recursos que se refiram aos autos de infragéo ou as notificagdes de
langamento referentes:

| - 8 mesma operagcéo fiscal € a0 mesmo sujeito passivo;

Il - ao mesmo nimero de inscricdo do imovel no cadastro imobiliario fiscal,
Ill - a unidades condominiais integrantes do mesmo condominio edilicio;
IV - a outros critérios definidos pelo Presidente do Conseiho.

§ 2° Considera-se prevento o Conselheiro Relator para o qual ja tenha sido distribuido Recurso em
que se verifique alguma das hip6teses previstas no § 1° deste artigo.

Art. 27. Os lotes serdo distribuidos aos Conselheiros Relatores a medida que forem os recursos
recepcionados pela Secretaria do Conseiho, observando-se a ordem cronoldgica de interposi¢ao dos
recursos.

Paragrafo unico. A distribuicdo, feita na forma do caput deste artigo, atribui competéncia ao
Conselheiro para elaborar o relatério e voto das Unidades de Julgamento a ele designadas.

Art. 28. Estao impedidos de participar da distribuicdo e do julgamento dos recursos os membros do
Conselho que:

| - sejam sécios, acionistas, interessados, merribros da diretoria ou do conselho da sociedade ou
empresa envolvida no processo;

Il - tenham interesse econémico ou financeiro, por si, por seu cénjuge ou por parente consanguineo
ou afim, em linha reta ou na colateral até o terceiro grau;

Ill - tenham atuado no exercicio da fiscalizacdo direta do tributo langado ou como Representante
Fiscal;
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§ 1° Para os efeitos deste artigo, considera-se existir interesse econémico ou financeiro, direto ou
indireto, dentre outros:

| - nos casos em que o Conselheiro percebe ou percebeu remuneragao do Recorrente ou de escritério
de advocacia, consultoria ou de assessoria que lhe preste assisténcia juridica e/ou contabil, em carater
eventual ou permanente, qualquer que seja a razao ou o titulo da percepgao, no periodo que medeia
o inicio da agao fiscal e a data da sess@o em que for concluido o julgamento do recurso.

Il - nos casos em que o Conselheiro tenha vinculo como s6cio ou empregado, com a sociedade de
advogados, de contabilistas ou economistas, ou de empresa de assessoria fiscal ou tributaria, a que
esteja vinculado o mandatario constituido por quem figure como parte no processo.

§ 2° O membro do Conselho podera declarar-se impedido por motivo de foro intimo.

§ 3° Qualquer Conselheiro, o Representante Fiscal ou o sujeito passivo podera arguir o impedimento,
em peticao dirigida a Presidéncia do Conselho, devidamente fundamentada e instruida, na primeira
oportunidade em que lhe couber falar nos autos, ou oralmente, durante a sessao respectiva, antes de
iniciado o julgamento do processo.

§ 4° Se o arguido nao reconhecer o impedimento, ¢ incidente sera decidido preliminarmente, por
deliberagao dos demais membros do Conselho.

§ 5° Sendo reconhecido o impedimento, o processo sera incluido para julgamento em pauta de sessao
de julgamento em que esteja presente o Conselheiro Relator do processo e Conselheiro suplente
designado pelo Presidente do Conselho para substituir o Conselheiro impedido.

§ 6° Quando for declarado impedimento de Conselheiro Relator, o processo respectivo sera
imediatamente redistribuido para outro Conselheiro Relator por sorteio.

§ 7° Quando a declaragao de impedimento for do Presidente do Conselho, este passara a presidéncia
da sessdao respectiva, quanto ao julgamento em questao, para o Vice Presidente.

CAPITULO ili
DO PROCEDIMENTO

Art. 29. Compete a Secretaria do Conselho, apés a distribuicdo, imediatamente, o encaminhamento
dos autos a Representacgao Fiscal para a elaboragéo de contrarrazdes, no prazo de 15 (quinze) dias.

§ 1° Havera encaminhamento privilegiado em razéo do valor, da existéncia de indicios de crime contra
a ordem tributaria e, se o sujeito passivo for pessoa fisica, em razao da idade, conforme previsao legal.

§ 2° A preferéncia em razao da idade depende de requerimento especifico, formulado no recurso ou
em peticdo apartada, e comprovagdo mediante juntada de copia simples de documento de identidade.

Art. 30. Apds a elaboragdo das contrarrazdes pela Representacdo Fiscal, aos autos retornaréo a
Secretaria do Conselho para serem encaminhadas ao Conselheiro Relator.
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Paragrafo unico. Uma vez disponibilizados os autos, cabera a Secretaria a imediata intimagéao do
Conselheiro, preferencialmente por meio eletrénico, para a retirada dos autos, no prazo improrrogavel
de até 5 (cinco) dias.

Art. 31. Instruido o processo, o Conselheiro Relator elaborara relatério e voto no prazo de 15 (quinze)
dias.

§ 1° Caso entenda necessario, o Relator podera solicitar qualquer diligéncia para completar o estudo
ou parecer da autoridade administrativa que realizou o levantamento fiscal.

§ 2° Quando o processo for encaminhado a qualquer Unidade de Administracdo Municipal, para o
cumprimento de diligéncia ou elaboracao de estudo ou parecer, sera concedido ao responsavel pela
unidade o prazo de 10 (dez) dias para os devidos esclarecimentos, informagdes e devolugéo.

§ 3° Sera concedida prazo sucessivo de 10 (dez) dias para que a Representagao Fiscal e o Recorrente
tenham oportunidade de apresentar suas manifestagdes sobre as diligéncias, estudos e pareceres
juntados por solicitagdo do Conselheiro Relator;

§ 4° Presume-se instruido o processo que nao comportar pedido de providéncias, diligéncias ou
informagdes adicionais.

§ 5° O Presidente do Conselho podera determinar ao Conselheiro Relator a restituicdo dos autos de
processos a Secretaria para redistribuicdo, quando ndo observado o prazo previsto no caput deste
artigo, sem prejuizo das sang¢des regimentais cabiveis.

Art. 32. Elaborado o relatério e voto, o Conselheiro Relator remetera os autos a Secretaria para a sua
inclusdo em pauta de julgamento.

§ 1° O Conselheiro Relator disponibilizara o relatério em meio eletrdnico para a Secretaria do
Conselho, que o enviara via e-mail para os demais Conselheiros.

§ 2° A Secretaria disponibilizara os autos, em seu préprio recinto, para vista até a sessdo de
julgamento.

§ 3° A definigdo da pauta de julgamento é de competéncia da Presidéncia do Conselho, e a sesséo
néo sera realizada antes de decorridos 5 (cinco) dias das disponibilizagdes a que se referem os §§ 1°
e 2° deste artigo.

Art. 33. O Conselho realizara sessdes ordinarias e extraordinarias.

§1°- As sessOes ordinarias serdo realizadas periodicamente em dia e hora a ser fixada pelo Presidente
do Conselho, ainda que ndo haja processos para julgamento, hipdétese em que as deliberagdes serao
acerca de assuntos gerais de competéncia do Conselho.

§2°- As sessdes extraordinarias serdo realizadas em dia e hora fixados pelo Presidente do Conselhg
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conforme a necessidade.

Art. 34. As pautas de julgamento, elaborada pela Presidéncia do Conselho, indicara dia, hora e local
da sessao, o nome do Conselheiro Relator, o nimero do processo e do recurso, o nome do Recorrente,
e, caso possua, de qualquer um de seus advogados com o respectivo nimero de identificagdo
profissional, e sera publicada no Boletim Oficial do Municipio, além de afixada em lugar visivel e
acessivel ao publico, nas dependéncias da Prefeitura Municipal com, no minimo, 5 (cinco) dias de
antecedéncia a realizagao da sessao.

§1° - O recorrente devera ser pessoaimente intimado da pauta de julgamento a que se refere o caput
deste artigo, com antecedéncia minima de 05 (cinco dias).

§ 2° - O Presidente da sessao podera, de oficio ou por solicitagédo de Conselheiro, do Representante
Fiscal ou do sujeito passivo, por motivo fundamentado e justificado, determinar o adiamento do
julgamento ou a retirada do recurso de pauta.

§3° - Adiado o julgamento do recurso, o processo sera incluido em pauta na sessao subsequente mais
proxima. :

Art. 35. As sessdes do Conselho serdo publicas, salvo solicitagdo fundamentada em contrario de
Conselheiro, do Representante Fiscal ou do sujeito passivo, conforme disposto no art. 198 do Cédigo
Tributario Nacional, Lei n® 5.172, de 25 de outubro de 1966.

Paragrafo unico. O Presidente podera advertir ou determinar que se retire do recinto quem, de
qualquer modo, perturbar a ordem, bem como podera advertir o Conselheiro orador ou cassar-lhe a
palavra, quando usada de forma inconveniente.

Art. 36. As deliberagées do Conselho serdo tomadas por maioria simples, cabendo ao Presidente,
além do voto ordinario, o de qualidade.

Art. 37. O Conselho Municipal de Contribuintes s6 podera deliberar quando reunido com a maioria
absoluta de seus membros.

Paragrafo Unico — Aberta a sessdo e, ndo havendo numero para deliberar, aguardar-se-a por 20
(vinte) minutos, e, em persistindo a falta de “quorum”, o Presidente encerrara a sesséo.

Art. 38. A ordem dos trabalhos na sessédo observara o seguinte:

| - verificagdo do quérum e da presenga do Representante Fiscal e colheita das assinaturas dos
presentes;

Il - leitura, discussdo e aprovagao dos votos pendentes de conferéncia e assinatura;

Il - definicdo da ordem de apresentagéo dos processos da pauta;

IV - discussao e votagao dos recursos;
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V — aprovagao e assinatura da ata da sesséao.

§ 1° Terao preferéncia na ordem dos trabalhos os processos cujo julgamento ja se tenha iniciado em
outra sessao.

§ 2° Seréo retirados de pauta e devolvidos a Secretaria os processos em que o Representante Fiscal
nao tenha se manifestado.

Art. 39. O julgamento de cada processo inicia-se com a exposicdo do relatério pelo Conselheiro
Relator e segue-se das sustentagdes orais, apresentagédo do voto do Relator e debates e finaliza-se
com a votagao.

§ 1° O ndo comparecimento da parte a sessdo na data estipulada em pauta de julgamento publicada
no Boletim Oficial do Municipio implica renuncia a faculdade de sustentar oralmente suas razdes.

§ 2° Os debates terao duragdo maxima de 30 (trinta) minutos, cabendo ao Presidente da sessao zelar
pela adequada distribuicao do tempo aos Conselheiros inscritos para se manifestar.

Art. 40. As questdes preliminares serao juigadas antes do mérito, deste ndo se conhecendo quando
incompativel com a decisdo daquelas.

§ 1° Rejeitadas as preliminares, os Conselheiros vencidos votardo quanto ao mérito, mantida a ordem
dos trabalhos, com a exposi¢cédo do voto de mérito do Relator.

§ 2° Nao sera admitida a abstengao na votacéo.

Art. 41. Qualquer Conselheiro podera solicitar vista dos autos, uma Unica vez, ainda que iniciada a
votagao, pelo prazo maximo de 10 (dez) dias, ou, no caso de recurso ordinario, a realizagdo de
diligéncias que entender necessarias.

§ 1° Na hipotese de mais de um Conselheiro solicitar vista, a todos serao fornecidas copias dos autos
ou dos documentos solicitados, cujo original sera mantido na Secretaria, correndo o prazo previsto no
caput deste artigo de forma comum para todos.

§ 2° O pedido de vista sera admitido somente na primeira sessdo de julgamento, salvo para
Conselheiro que dela nao tenha participado.

§ 3° Concedida vista dos autos, o processo sera incluido na primeira pauta de sessao de julgamento
disponivel imediatamente posterior ao decurso do prazo previsto no caput deste artigo.

Art. 42. Encerrados os debates, serdo tomados os votos dos Conselheiros, votando por ultimo o
Conselheiro que presidiu o julgamento.

§ 1° No processo em que o Presidente da sesséo é Conselheiro Relator, vota ele em primeiro lugar e,
em seguida, os demais Conselheiros que participaram dos debates.

TRAVESSA ASSUMPCAOQ, 69 — CENTRO - CEP 27123-080 — CNPJ 28.576.080/0001-47 — TEL 24 2443-1102 J/‘



ESTADO DO RIO DE JANEIRO .
PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI
GABINETE DO PREFEITO

§ 2° Sempre que a maioria assim entender, o julgado podera ser redigido a parte.

§ 3° O julgado redigido a parte devera ser apresentado ao érgao julgador até a sessdo subsequente
ao julgamento.

§ 4° Todo voto divergente ao do Conselheiro Relator devera ser fundamentado e disponibilizado ao
Presidente da sessao em arquivo digital.

§ 5° Os Conselheiros vencidos nas votagdes poderdo assinar o julgado com essa declaragao,
aduzindo os motivos da sua discordancia.

§ 6° Os votos em apartado serdao disponibilizados pelc Conselheiro em arquivo digital para a
Presidéncia da sessao em até 5 (cinco) dias da sessdo de julgamento em que forem proferidos.

§ 7° Qualquer Conselheiro podera, antes que a votacdo seja finalizada pelo Presidente da sesséo,
modificar o voto ja proferido.

§ 8° Vencido o Conselheiro Relator, o Presidente designara um dos Conselheiros, cujo voto tenha sido
vencedor, para, em até 5 (cinco) dias da sess&o de julgamento em que o tenha proferido, redigir voto
e ementa para conferéncia e assinatura dos demais Conselheiros.

§ 9°. O Redator do voto vencedor é o responsavel pela redagado da ementa do julgamento.

§ 10° A ementa do voto vencedor e o acérdao serdo juntados aos autos e disponibilizados em arquivos
digitais distintos por seu redator a Presidéncia do 6rgéo na sessao de julgamento em que for assinado
o voto vencedor.

Art. 43. O Presidente da sesséo registrara de imecdiato, em formulario préprio, o escrutinio da votagao
do processo, que sera rubricado por todos os Conselheiros e juntado aos autos.

Art. 44. De cada sesséo sera lavrada ata assinada pelo Presidente da sessao e rubricada por todos
os Conselheiros, que sera arquivada na Secretaria, destacando os numeros dos recursos submetidos
a julgamento, os respectivos numeros dos processos, 0 nome dos interessados, dos Conselheiros
presentes e do Representante Fiscal e, resumidamente, o resultado da votagédo dos processos
julgados e outros fatos relevantes.

Paragrafo unico. A Secretaria do Conselho providenciara a intimagéo do sujeito passivo e da
Representagao Fiscal das decisdes, na forma da lei.

Art. 45. O extrato da decisao sera publicado no Diario Oficial do Municipio.

Art. 46. Das decisdes do Conselho que se afigurarem omissas, contraditérias, obscuras, ou quando
contrariarem simula do préprio Conselho, cabe oposigéo de pedido de esclarecimento, no prazo de
10 (dez) dias contados da data da intimac&o da decisao recorrida.

Art. 47. Os recursos de revisdo serdo apreciados pelo Conselheiro Redator do voto vencedor, que em
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10 (dez) dias ira apreciar e remeter os autos a Secretaria para a sua inclusdo em pauta de julgamento
pelo Conselho.

Art. 48. As decisdes do Conselho Municipal de Contribuintes constituem ultima instancia administrativa
para recursos voluntarios contra atos e decisées de carater fiscal.

'CAPITULO IV
DAS SUMULAS

Art. 49. Por proposta de qualquer conselheiro a ser encaminhada aos cuidados do Presidente do
Conselho Municipal, em deliberagédo tomada por votos de, no minimo, 2/3 (dois tergos) do numero
total de Conselheiros, serdo aprovadas sumulas que terdo carater vinculante aos Conselheiros.

§ 1° A proposta de sumula sera redigida por comissado paritaria formada por dois Conselheiros
designados pelo Presidente do Conselho Municipal.

§ 2° Podera ser objeto de sumula:

| — a jurisprudéncia firmada pelo Conselho Municipal de Contribuintes, sendo comprovada por, no
minimo, 10 (dez) decisdes no mesmo sentido sobre a matéria a ser sumulada;

Il - decisdes definitivas de mérito, proferidas pelo Supfemo Tribunal Federal em matéria constitucional
ou pelo Superior Tribunal de Justica em matéria infraconstitucional, em consonancia com a sistematica
prevista no artigo 1039 do Cédigo de Processo Civil.

§ 3° As sumulas passarao a ter carater vinculante para os demais 6rgaos da Administragao Tributaria
a medida que forem encaminhadas pelo Presidente do Conselho Municipal de Tributos ao Procurador
Geral do Municipio, para conhecimento e manifestacao, ficando a critério do Secretario Municipal de
Fazenda a sua aprovagdo e posterior encaminhamento para publicagdo no Boletim Oficial do

Municipio Cidade.

§ 4° A aprovagédo, pelo Secretario Municipal de Fazenda, da atribuicdo de carater vinculante as
sumulas editadas pelo Conselho, dependeré de prévia manifestagéo favoravel da Procuradoria Geral
do Municipio.

§ 5° A vinculagado da Administragao Tributaria dar-se-a a partir da publicagdo da sumula aprovada pelo
Secretario Municipal de Fazenda no Boletim Oficial do Municipio.

§ 6° A critério do Secretario Municipal de Fazenda, o carater vinculante das sumulas vigentes pode
ser cancelado, justificadamente, hipétese em que seu enunciado deixara de vincular os demais 6rgaos
da Administragao Tributaria.

§7° A revisado, a alteragdo e o cancelamento da sumula vigente observara o procedimento de origem
da mesma.

§ 8° Aprovada e publicada a sumula, sua revisdo ou seu cancelamento, as seguintes providéncias
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serao tomadas pela Secretaria do Conselho:
a) seu registro integral, em livro especial, em ordem numérica;

b) sua inser¢do em arquivos, a serem criados, de simulas em ordem alfabética, com base em palavra
ou expressao designativa do tema sumulado;

c¢) averbacéo nos registros de que tratam as alineas "a" e "b" deste paragrafo, nos casos de revisdo
ou de cancelamento;

d) fornecimento de cépia da publicagdo aos Conseiheiros, a Representagédo Fiscal e as unidades
responsaveis pelo julgamento de primeira instancia administrativa.

TITULO Il - DISPOSIGOES GERAIS

Art. 50 - As duvidas surgidas na aplicacdo deste Regimento Interno e os casos omissos serdo
dirimidas pela Presidéncia do Conselho, por meio de Portarias baixadas em conjunto com o Secretario
de Fazenda.

Art. 51 — Este Regulamento entrara em vigor na data da sua publicagdo, revogadas as disposicbes
em contrario.

GABINETE DO PREFEITO, 01 DE OUTUBRO DE 2018
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